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南通大学国有资产管理处文件

通大处国资〔2020〕29 号

南通大学通用办公设备及家具配置管理规定

第一条 为规范学校通用办公设备及家具的配置管理，推

动资产管理与预算管理相结合，优化资源配置，降低行政办公

支出，根据《江苏省省属高等学校国有资产管理实施办法》（苏

教财〔2020〕6 号）、《江苏省省级行政事业单位通用办公设

备和办公家具配置标准》（苏财规〔2017〕17 号，结合我校实

际，制定本规定。

第二条 通用办公设备及家具的配置，遵循预算管理、经

济实用、保障急需、资源共享的原则。

第三条 坚持多方式配置资产，优先以调剂方式配置。

第四条 各使用部门根据实际情况，通过“行政办公设备

申请”系统进行通用办公设备及家具的需求申请，国有资产管
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理处依据轻重缓急，保障基本办公条件及相关标准等规定进行

审核、批准。

第五条 通用办公设备及家具的采购，由招标采购部门统

一负责，采购经费由学校预算统一安排，兼顾品质、功能、价

格及整体办公环境等因素，力求实用、节约，提高整体使用效

能。

第六条 通用办公设备及家具配置标准，除最低使用年限

外，资产品目、数量上限、价格上限及性能要求，均参照《江

苏省省级行政事业单位通用办公设备和办公家具配置标准》执

行。学校规定计算机、打印机、复印机、碎纸机、传真机、扫

描仪和投影仪的最低使用年限为 10 年。具体详见附件。

第七条 本规定由国有资产管理处负责解释，自印发之日

起施行。

附件：关于印发《江苏省省级行政事业单位通用办公设备

和办公家具配置标准》的通知（苏财规〔2017〕17 号）

南通大学国有资产管理处

2020 年 12 月 29 日
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