南通大学实验室管理建档目录
1. 各学院实验室建立的批准文件或认可文件
2. 实验室主任的聘任文件

3. 实验室人员基本情况，人员考核办法，人员考核记录，人员培训计划、执行情况及获奖情况的记录
4. 实验室主任工作记录
5. 实验室人员岗位职责、责任制
6. 实验室工作人员岗位日志

7. 设备、低耐台账情况（帐、物相符）
8. 设备运行、维修等记录
9. 大型仪器设备的技术档案、操作使用说明、开机使用记录
10. 实验室用房基本情况

11. 实验室建设规划（计划）、近期工作计划、工作总结

12. 实验室检查记录，包括各种检查（如值班、安全、消防等）材料

13. 实验室开放记录

14. 实验教学大纲
15. 实验教学计划
16. 实验任务书
17. 实验教材或实验指导书
18. 实验教学安排表或实验课表
19. 实验指导教师备课笔记（含试讲试做报告、试讲材料）
20. 实验教学日志
21. 实验开出记录
22. 学生实验报告
23. 实验教学考试考核办法、成绩记录
24. 实验考核材料

25. 各种实验教学检查材料（如期中检查、教学工作总结等）
26. 实验教学法、实验技术、实验装置的改进计划、设计、总结

