南通大学招标采购评审专家管理办法
第一章  总 则
第一条　为加强学校招标采购评审活动的管理，规范评审行为，提高采购工作质量，根据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国政府采购法》等法规和学校相关规章制度的规定，结合学校招标采购工作实际，制定本办法。
 第二条  本办法所称招标采购评审专家（以下简称“评审专家”），是指符合本办法规定的条件和要求，以独立身份参加学校招标采购项目评审活动的技术、经济、法律等方面的专家；评审专家库是指为满足学校招标采购评审工作需要，依据本办法规定组建的评审专家信息库。
第三条　本办法适用于校内招标采购评审专家的资格认定、入库及评审专家库的组建、使用、管理活动。
第四条　学校审计处（招投标管理办公室）（以下简称“招标办”）负责评审专家队伍的建设和管理，其主要职责为：
（一）贯彻执行国家和学校有关评审专家管理的法律法规和规章制度。
（二）负责评审专家的征集、资格审核、业务培训、不定期考核等工作。
（三）制止、纠正评审专家在评审过程中的违法违规行为。
（四）负责评审专家库的建设与维护工作。
第二章  评审专家的资格管理
 第五条　评审专家应当具备以下条件：
（一）有较高的业务素质和良好的职业道德，在学校招标采购评审过程中能够坚持遵纪守法、客观公正、廉洁自律等行为准则。
（二）从事相关专业领域工作满3年，精通专业业务，熟悉产品情况。
（三）熟悉政府采购、招投标的相关政策法规和业务理论知识，能胜任学校招标采购评审工作。
（四）身体健康，自愿以独立身份参加学校招标采购评审工作。
（五）遵守评审工作纪律，自觉接受招标办、监督部门的管理和监督。
（六）没有违纪违法等不良记录。
市级及以上政府采购评审专家，可以直接录用。
第六条  评审专家库面向全校征集相关专家。征集专家程序如下：
（一）招标办根据各类招标采购项目评审的需要，公开发布征集评审专家信息，采取个人申请和单位推荐等方式进行选聘。采取单位推荐方式的，应事先征得被推荐人同意。
（二）招标办根据评审专家资格条件，对个人申请或单位推荐的有关人员进行资格审核，提出授予评审专家资格的建议名单，报招标领导小组审查认定。
（三）招标办对取得评审专家资格的人员颁发《南通大学招标采购评审专家聘书》。
第七条  招标办对评审专家每两年进行一次资格复审工作，符合条件的可以继续聘用。资格复审内容包括：
（一）专业水平和执业能力是否能够继续满足评审工作要求。
（二）是否熟悉和掌握相关法律、法规、规章制度和方针政策的规定，并参加必要的培训。
（三）在参加评审活动中是否严格遵守客观公正等职业道德规范，认真履行自己的职责。
（四）有无违反本办法规定或其它违纪违法不良记录。
（五）招标办认为应当复审的其它内容。
第八条  有下列情形之一，由招标领导小组终止其评审专家资格：
（一）资格复审不合格的。
（二）两次以上无正当理由拒不参加评审活动和法规知识培训的。
（三）因工作调动，不再适宜担任评审专家的。
（四）因身体健康原因，不能胜任评审工作的。
（五）本人申请不再担任评审专家的。
第九条  评审专家违反规定，有下列情形之一的，由招标领导小组取消其评审专家资格：
（一）应当回避而不主动提出回避的。
（二）私下接触投标人的。
（三）收受投标人财物或者其它好处的。
（四）向外界泄露评审情况或投标人的商业秘密和技术秘密的。
（五）不能客观公正地履行评审职责的其它情形。
第三章  评审专家的权利与义务
第十条　评审专家在学校招标采购活动中享有以下权利：
（一）接受招标办聘请，担任学校招标采购项目评标工作组评委。
（二）按规定对投标文件进行独立评审，提出评审意见，不受任何单位或者个人的干预。
（三）按规定获得相应的评审劳务报酬。
（四）法律法规和学校规章制度规定的其他权利。
第十一条　评审专家负有以下义务：
（一）按照公平、公正的原则履行评审职责，为学校招标采购提供真实、可靠的评审意见，对所提出的评审意见承担个人责任。
（二）配合解答投标人等对评审过程中有关问题的咨询或质疑。
（三）发现供应商在采购活动中有不正当竞争或恶意串通等违规行为，应及时向招标办、招标监督部门报告并加以制止。
（四）自觉接受招标办、招标监督部门的管理和监督，严格遵守以下评审工作纪律：不得向外界泄露评审情况，不得泄露投标人的商业秘密和技术秘密，评审资料一律不得带离评审会场，评审期间不与外界联系，不离开会场。
（五）法律法规和学校规章制度规定的其他义务。
第四章  评审专家的使用与管理
第十二条　评审专家通过评审专家库进行使用与管理。评审专家库由招标办根据本办法组建。招标办结合工作需要和实际情况，将评审专家按以下四个类别二十二个专业建库管理：
（一）货物类采购评审专家，主要参与机电、建材、药品、医疗器械、体育器材、家具厨具、图书教材、办公耗材、电子电器、纺织化工等采购的评审活动。
（二）工程类采购评审专家，主要参与土建、设备安装、弱电工程、装饰装修、园林绿化等采购的评审活动。
（三）服务类采购评审专家，主要参与物业、租赁、软件和服务外包、印刷出版发行、搬家服务等采购的评审活动。
（四）其他类采购评审专家，主要指以法律、经济等专业的身份参与评审活动。
第十三条　招标办将评审专家登记入库，为每位入库专家建立个人业务档案。档案内容包括个人申请书或者单位推荐书及有关证明材料、入选专家库的审查认定过程及结果的书面记录、参加项目评审情况、参加培训情况、资格复审情况等。
第十四条  招标办负责组织对入库的评审专家进行必要的招投标、政府采购政策法规和有关评审业务知识培训。
第十五条  评标工作组评审专家（评委）的确定。一般采购项目的评标工作组评委由招标办根据项目具体内容从专家库随机抽取。任何单位和个人不得指定评标工作组评委或干预评委的抽取、确定工作。招标办应当将抽取、确定结果记录备案。评委确定后，招标办负责将评审时间、地点通知其本人。评标工作组评委名单在中标结果确定前应当保密。评委的抽取、确定时间一般在开标前半天或前一天进行。
第十六条  招标办负责对评审专家库实行动态管理。
（一）对评审专家业务档案信息进行动态维护。
（二）根据实际需要逐步对评审专家库进行补充和调整。
第十七条  由于评审专家个人的违规行为给学校造成经济损失的，相关评审专家应当承担经济赔偿责任；构成犯罪的,学校将移送司法机关追究其刑事责任。
第五章 附 则
第十八条　本办法由招标办负责解释。
第十九条　本办法自颁布之日起施行。
